
Министерство просвещения Российской Федерации 

(МИНПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИИ)

федеральное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Неманское специальное учебно
воспитательное учреждение закрытого типа»

План-график подготовки 
к государственной итоговой аттестации в 11 классе 

в 2019 -  2020 учебном году

и и

Вид деятельности М ероприятия О тветственны е

август, сентябрь

О рганизационно-м етодическая работа

1. Совещ ание: «У тверж дение плана-граф ика подготовки ш колы к 
ГИА-11».

зав.учебной частью

2. О бсуж дение вопроса на заседании методического совета: «О рга
низация м етодической работы  в ш коле по вопросам Г И А -1 1».

методист

3. П ополнение перечня учебной литературы  и материалов по под
готовке к Г И А -11.

зав.учебной частью , 
учителя-предметники

Н ормативны е докум енты
1. П риказ о назначении координатора Г И А -11 в ш коле и о назначе
нии ответственного за создание базы данны х обучаю щ ихся 11 
класса.
Ф ормирование предварительного списка участников Г И А -11 по 
выбранным экзаменам.

зав.учебной частью
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Работа с обучаю щ имися
П редварительное информирование по вопросам  подготовки к ГИ А - 
11:
- первая инф ормация о проведении сочинения-допуска к ГИА-11;
- знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА-11;
- правила поведения при проведении ГИ А  (в форме ЕГЭ и ГВЭ)
- КИ М ы;
- время регистрации на ГИ А  и проведения ГИА.;
- инф ормационны е официальны е сайты  по ГИА.

зав.учебной частью

Работа с родителями И ндивидуальны е консультации (в том  числе дистанционно) роди
телей (законны х представителей), консультирование психологом.

зав.учебной частью  
учителя-предм етники 

психологи

Работа с педагогическим 
коллективом

1. О знакомление с аналитическими м атериалами по результатам  
ГИА-11 в 2019г.

зав.учебной частью

2. О бсуж дение плана работы  по подготовке к ГИА-11 на М О  учи
телей.

зав.учебной частью  
психолог

3. Работа с классны м руководителем. зав.учебной частью

4. Разработка и анализ реком ендаций для учителей -  предметников 
по вопросам подготовки к Г И А -11.

зав.учебной частью  
зав. метод. кабинетом

октябрь

О рганизационно-м етодическая работа

1. П одготовка инф ормационны х стендов по ГИА-11 для обучаю 
щ ихся в кабинетах.

зав.учебной частью  
учителя-предм етники

2. Сбор копий паспортов обучаю щ ихся 11 класса, оформление со
гласия на использование персональны х данных при прохож дении 
ГИА, формирование предварительной базы для прохож дения ГИА.

зав.учебной частью

3. К онтроль учебной нагрузки 11-классников. зав.учебной частью

Н орм ативны е докум енты 1. П одготовка ведомости учета ознакомления обучаю щ ихся с ин
струкцией по Г И А -11 .

зав.учебной частью

Работа с учащ имися

1. Работа по тренировке заполнения бланков. зав.учебной частью  
учителя-предм етники

2. И нф орм ационно-разъяснительная работа по вопросам  апелляции, 
присутствия общ ественны х наблю дателей, видеонаблю дения. И н-

зав.учебной частью
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дивидуальное консультирование обучаю щ ихся.

Работа с педагогическим 
коллективом

И нф орм ирование обучаю щ ихся о проведении диагностических ра
бот по предметам  в формате ГВЭ.

учителя-предм етники

П роведение диагностических работ по предметам  в формате ГВЭ. учителя-предм етники
И ндивидуальное инф ормирование и консультирование по вопро
сам, связанны м с ГИ А -11, размещ ение информации на сайте учре
ждения.

зав.учебной частью

И нф орм ирование по вопросам подготовки обучаю щ ихся к ГИА-11. зав.учебной частью  
учителя-предм етники

Работа с классны м руководителем  по изучению  индивидуальных 
особенностей обучаю щ ихся (с целью вы работки оптимальной стра
тегии подготовки к экзамену).

психолог

ноябрь

О рганизационно-м етодическая работа И нструктивно-м етодическая работа с классны м руководителем, 
учителями, обучаю щ имися, родителями (законны ми представите
лями) о целях и технологии проведения ГИА-11.

зав.учебной частью  
педагогический коллектив

Н орм ативны е докум енты О знаком ление с материалами по проведению  сочинения-допуска к 
ГИА-11:
1. П одготовка базы ГИА-11 по школе.

зав.учебной частью

Работа с обучаю щ имися

1. П сихологическая подготовка к Г И А -11. И ндивидуальное кон
сультирование обучаю щ ихся.

психолог
учителя-предм етники

2. Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками. учителя-предм етники
3. Тренировочное сочинение (допуск к Г И А -11). учитель русского язы ка 

зав.учебной частью

Работа с родителями
П сихологические особенности подготовки к Г И А -11.
О порядке подготовки и проведения ГИА-11 (нормативны е доку
менты, КИ М ы , сайты).

зав.учебной частью  
психолог

классны й руководитель
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Работа с педагогическим 
коллективом

Разм ещ ение информации по ГИА-11 на сайте учреждения. 
Рассм отрение вопроса на М етодическом  совете: «П едагогические 
условия обеспечения качества проведения итоговой аттестации в 
форме ГВЭ»:
- информ ационно-просветительская работа по подготовке и прове
дению  ГИА-11;
- дидактико-м етодическая подготовка учителя к новой форме оцен
ки качества ш кольного образования.

зав.учебной частью

декабрь

О рганизационно-м етодическая работа О рганизация проведения экзам ена в форме сочинения-допуска к 
ГИА-11 в 2020 году.

зав.учебной частью

Н орм ативны е докум енты Сбор предварительной информации о выборе экзам енов в форме 
ГВЭ, оформление РБД.

зав.учебной частью

Работа с учащ имися 1. П сихологическая подготовка к Г И А -11. И ндивидуальное кон
сультирование обучаю щ ихся и групповые занятия.
2. П роведение экзамена: сочинения-допуска к ГИА-11.
3. Реком ендации по подготовке к Г И А -11.

психолог
учителя-предм етники 

зав.учебной частью

Работа с родителями И ндивидуальное инф ормирование и консультирование по вопро
сам, связанны м с Г И А -11.

зав.учебной частью

Работа с педагогическим 
коллективом

Работа с классны м руководителем. С овместны й контроль подго
товки к ГИА-11.

зав.учебной частью

январь

О рганизационно-м етодическая работа 1. П одготовка к тренировочному ГВ Э  (тесты, бланки). зав.учебной частью
Н орм ативны е докум енты П риказ о проведении тренировочного ГВЭ по русскому языку, м а

тем атике и предметам  по выбору.
директор

Работа с учащ имися 1. П сихологическая подготовка к Г И А -11. Реком ендации по подго
товке к ГИА-11.

психолог

2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению  
бланков.

учителя-предм етники

3. П роведение пробного внутриш кольного ГВЭ по русскому языку. зав.учебной частью
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учитель русского язы ка
4. А нкетирование обучаю щ ихся после проведения тренировочного 
экзамена.

зав.учебной частью

Работа с родителями И ндивидуальное инф ормирование и консультирование по вопро
сам, связанны м с Г И А -11.

зав.учебной частью  
психолог

учителя-предм етники
Работа с педагогическим 

коллективом
И нф орм ирование об изменениях по ГИА-11. А нализ проведения 
сочинения-допуска к Г И А -11 .

зав.учебной частью, 
психолог

февраль

О рганизационно-м етодическая работа 1. П одготовка раздаточны х материалов для выпускников -  памяток 
для участвую щ их в Г И А -11.

зав.учебной частью

Н орм ативны е докум енты

1. О знакомление с докум ентацией по проведению  ГИА-11. зав.учебной частью
2. С правка о результатах проведения тренировочного ГВЭ. зав.учебной частью  

психолог
3. Статистический отчет по результатам  проведения тренировочно
го ГВЭ.

зав.учебной частью

4. О формление листа ознакомления выпускников с памяткой о пра
вилах проведения ГВЭ.

зав.учебной частью

Работа с учащ имися I. П сихологическая подготовка к Г И А -11. И ндивидуальное кон
сультирование обучаю щ ихся. Реком ендации по подготовке к ГИ А -
I I .

зав.учебной частью  
психолог

2. П одача заявлений на сдачу ГИА-11 по выбору.
3. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению  
бланков.

учителя-предм етники

Работа с родителями И нф орм ирование классных руководителей о результатах проведе
ния пробного ГВЭ в рамках школы.

зав.учебной частью

Работа с педагогическим 
коллективом

Совещ ание: «Результаты  тренировочны х работ в формате ГВЭ». зав.учебной частью

март

О рганизационно-м етодическая работа 1. К онтроль за  подготовкой к ГИА-11. зав.учебной частью
1. Работа над формированием  папки документов по проведению
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Н орм ативны е докум енты ГВЭ.
2. О формление листа ознакомления с нормативны ми документами.

зав.учебной частью

Работа с учащ имися I. П сихологическая подготовка к Г И А -11. И ндивидуальное кон
сультирование обучаю щ ихся. Реком ендации по подготовке к ГИ А -
I I .

зав.учебной частью  
психолог

учителя-предм етники
2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению  
бланков, проведение тренировочны х работ.

учителя-предм етники

Работа с педагогическим 
коллективом

Работа с классными руководителями. М ониторинг успеваем ости по 
предметам, вы бираемы м на экзам ен в форме ГВЭ. К онтроль подго
товки к ГИА-11.

зав.учебной частью,

апрель

О рганизационно-м етодическая работа 1. Совещ ание: «О рганизация государственной итоговой аттестации 
выпускников в форме ГВЭ».
В опросы  для обсуждения:
- проведение тренировочного ГВЭ в установленны е сроки.

- степень готовности обучаю щ ихся к ГИА-11

зав.учебной частью  
классны й руководитель 
учителя- предметники

Н орм ативны е документы 1. П риказ о назначении ответственного за  получение материалов 
для проведения ГВЭ.
2. П риказ об утверж дении списков обучаю щ ихся для сдачи ГИ А - 
11.

директор

директор

3. Ф ормирование папки документов для проведения ГИА-11. зав.учебной частью

Работа с учащ имися

1. П сихологическая подготовка к Г И А -11. И ндивидуальное кон
сультирование обучаю щ ихся.

зав.учебной частью  
психолог

2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению  
бланков.

учителя-предм етники

3. П роведение пробны х работ в формате ГВЭ. учителя-предм етники
Работа с родителями И ндивидуальное инф ормирование и консультирование по вопро

сам, связанны м с Г И А -11.
классны й руководитель 

зав.учебной частью  
психолог

Работа с педагогическим 
коллективом

Работа с классны м руководителем. К онтроль подготовки к ГИА-11. зав.учебной частью
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май

О рганизационно-м етодическая работа

1. Разм ещ ение на информационном стенде граф ика сдачи ГВЭ, ин
ф ормации о структуре проведения, времени вы полнения знаний.
2. П одготовка графика проведения консультаций -  за  3 недели до 
экзамена.

зав.учебной частью

Н орм ативны е докум енты
1. П одготовка приказа о допуске обучаю щ ихся 11 класса к сдаче 
ГВЭ. зав.учебной частью

Работа с учащ имися 1. П сихологическая подготовка к Г И А -11. И ндивидуальное кон
сультирование обучаю щ ихся.

зав.учебной частью

2. Реком ендации по подготовке к Г И А -11. Работа по заполнению  
бланков.

учителя-предм етники

Работа с родителями И ндивидуальное инф ормирование и консультирование по вопро
сам, связанны м с Г И А -11

зав.учебной частью  
классны й руководитель 

психолог
Работа с педагогическим 

коллективом
П едсовет по освоению  программ и допуску выпускников к Г И А -11. 
К онтроль подготовки к Г И А -11.

зав.учебной частью

ию нь

О рганизационно-м етодическая работа

1. Совещ ание: «А нализ результатов ГИ А -11». В опросы  для обсуж 
дения:
1) А нализ качества образовательной подготовки выпускников.
2) У ровень профессиональной компетентности педагогов.
3) Роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам.
4) К адровое обеспечение подготовки и проведения ГИА-11.

зав.учебной частью  
классны й руководитель

Н орм ативны е докум енты

I. П одготовка справки о качестве проведения и результатах ГИ А -
I I .

зав.учебной частью  
учителя-предм етники

2. Ф ормирование отчетов по результатам  ГИА-11. зав.учебной частью
3. С водны й аналитический отчет и меры по соверш енствованию  
процедуры  подготовки ш колы  к проведению  Г И А -11.

зав.учебной частью  
учителя-предм етники

август

О рганизационно-м етодическая работа
Совещ ание: «О рганизация подготовки к ГИА-11 в 2021 г.» 
В опросы  для обсуждения: зав.учебной частью
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1) К ачество организации деятельности ш колы  по подготовке и про- учителя-предм етники
ведению  Г И А -11.


